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 מטרה .1

  של ביטוחי רכב. /ביטול חידוש/רכישהתהליך את  מטרת הנוהל להגדיר

    

 שיטה .2

ויצמן  את מצבת כלי הרכב במכוןשלח תתחבורה  תחוםמזכירת , קלנדרית כל שנהביולי חודש בתחילת  2.1

יל את סוג יכ . הקובץהממונה על הביטוח בלשכה המשפטיתאל  ידרש(י)לרבות בשאר גופי הסמך כפי ש

  .ךמשוימספר התקציב אליו )גולפית( ומספר השלדה מספרו, הרכב, 

 המשפטית  אל הממונה על הביטוח בלשכההבקשה תשלח ממחלקת תחבורה  ,במידה ומדובר ברכב חדש 2.2

  הרכב. בזמן רכישת

 בחברת הביטוח איש הקשר הרלבנטי, תשלח קובץ זה אל המשפטית הממונה על הביטוח בלשכה 2.2

בהתאם לתנאי המכרז בו זכתה חברת  מנת לקבל הצעת מחיר לחידוש הביטוח,המבטחת את רכבי המכון על 

 הביטוח.

 הממונה על הביטוח בלשכהלאחר קבלת דרישת תשלום הפרמיות מחברת הביטוח, הדרישה תועבר ע"י  2.2

 לאישור מחלקת תחבורה כי אכן אלו כלולים במצבת כלי הרכב וכי לא חל שינוי בהרכב המצבת. המשפטית

 ל הביטוח בלשכה המשפטית את דרישתתשלח הממונה ע ,אישור ממחלקת תחבורה כאמורעם קבלת ה 2.2

 תשלום הפרמיות בצירוף קובץ מצבת כלי הרכב לאגף הכספים לצורך ביצוע תשלום הפרמיות.

 חלוקתן לרכבי המכון.לצורך תעודות ביטוח החובה יישלחו ישירות למזכירות תחום תחבורה  2.2

 כאשר מתקבל רכב חדש, יש לשלוח לחברת הביטוח את אישור מיגון הרכב. 2.2

 ,בלשכה המשפטית במקרה של מכירת רכב המכון, על מחלקת תחבורה לעדכן את הממונה על הביטוח 2.2

 לשלוח את תעודות ביטוח החובה של הרכב שנמכר )מקור( אל אשת הקשר בחברת  אודות המכירה וכן

 עדכן את חברת הביטוח על המכירה וביטול י הביטוח בלשכה המשפטית הביטוח. במקביל, הממונה על

 הביטוח והשבת פרמיות בהתאם.

 

 נספח .3

 דרישה/אישור מיגון הרכב. 2.1
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